国际教育学院访客预约登记表
	邀约人姓名*
	

	邀约人手机号码*
	　

	访问校区*
	

	来访事由*
	因公访问　

	访客来访时间*
（最长7天）
	   年    月    日   -     年   月   日

	访客1：

	访客姓名*
	

	访客所在单位
（如有）
	　

	访客身份证号码*
（护照号）
	
	访客手机号码*
	

	访客车牌号码
（如有）
	

	访客2：

	访客姓名*
	

	访客所在单位
（如有）
	　

	访客身份证号码*
（护照号）
	
	访客手机号码*
	

	访客车牌号码
（如有）
	



【备注】
1.打*处为必填项；
2.原则上只面向因工作需要（因公访问）而进校的校外人员及其车辆；
[bookmark: _GoBack]3.原则上仅在工作日进行校外人员预约处理；
4.请至少提前一天报送访客预约登记表至综合事务办公室李洋老师处liyang516710@zju.edu.cn。


